Graficka uprava textu:

Postupy :

a) Velikost papiru nastavime stiskem v menu : SOUBOR -> Vzhled strianky -> Okraje
b) Velikost pisma a typ nastavime stiskem v menu : FORMAT -> Pismo
c) (Pokud neméme v mys$i nic oznaceno, nastavi se format pro pismo, které se bude psat od pozice

kurzoru dale) Pokud mame v mysi néco oznaceno, nastavi se format pro pismo pouze v oznacené
oblasti.

d) Barvu pisma a styl volime z menu nebo pomoci ikonek
e) Nastaveni odstavct a fadkovani nastavime v menu : FORMAT -> Odstavec

f) Pokud chceme néktery text oramovat (ohranicit) nebo zvyraznit jeho podklad (pozadi) pouZzijeme
ikonky Vnéjsi ohraniceni a Zvyraznéni

Pozor ! Ohranic¢eni zadind a kon¢i mezi dvéma Entery a davame pozor, zda je ohrani¢eni zapnuté nebo vypnuté.
Radkovani u uredniho dopisu musi mit vlastni text véci fadkovan ¢. 1,5.

Priklady:

Toto je text, kde slovo je zelenou barvou.

obarven obarven

Toto je text ohrani¢eny rameckem.

Tento text je napsan kurzivou a tento je podtrzeny. Naopak tento text je tu¢ny.




